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2.8. EVI DEN CI JE I JAV NE IS PRA VE KO JE IZ DA JE OSNOV NA 
ŠKO LA

2.8.1. Evi den ci je ko je vo di osnov na ško la

Ško la vo di evi den ci ju, u elek tron skoj i  o:
1) uče ni ku, od no sno de te tu;
2) uspe hu uče ni ka;
3) is pi ti ma;
4) obra zov no-vas pit nom ra du;
5) za po sle nom.

Evi den ci ja se u ško li se vo di elek tron ski, u okvi ru je din stve nog in for-
ma ci o nog si ste ma pro sve te i na obra sci ma. Evi den ci ja se vo di na srp skom 
je zi ku, ći ri lič nim pi smom i la ti nič nim pi smom u skla du sa za ko nom. Ka da se 
obra zov no-vas pit ni rad ostva ru je i na je zi ku na ci o nal ne ma nji ne, evi den ci ja 
se vo di i na je zi ku i pi smu te na ci o nal ne ma nji ne.

Ško la ko ja ostva ru je pri prem ni predškol ski pro gram vo di evi den ci ju u skla-
du sa za ko nom ko jim se ure đu je predškol sko vas pi ta nje i obra zo va nje.

Vr ste, na ziv, sa dr žaj obra za ca i na čin vo đe nja evi den ci je pro pi sa ni su Pra
vil ni kom o sa dr ža ju i na či nu vo đe nja evi den ci je i iz da va nju jav nih is pra va u 
osnov noj ško li („Sl. gla snik RS“, br. 55/06, 51/07, 67/08, 39/11, 82/12, 8/13, 
70/15, 81/17 i 48/18 ).

2 .8 .2. E vi dencija o  učeni ku

Eviden ciju o  uč eniku,  p re ma čl. 8 1. ZOOV ,  čine po dac i kojima se  o dređuj e 
 n jeg ov ide nti tet (ličn i  podac i), obraz ovn i,  socijaln i  i  zd ravstve ni  st atus,  kao 
i  po daci o pr eporu če noj i p ru že noj dod at noj obr azovno j,  zdravst veno j  i soci-
ja lnoj podršci.

L ič ni pod aci  o u čenik u s u: ime i pr ez ime učenika , jedi ns tveni m atični bro j 
građa na , pol ,  datum rođ enja,  mesto, opš tina i  dr žava r ođ en ja, adre sa, mes to , 
opšti na  i držav a stano vanj a, kont akt tel ef on, m at ični bro j  uč enika,  nac ionaln a 
pripa dn ost i drž av ljanstv o.
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Izj ašnjenje  o  naciona ln oj  pripadno st i  nije ob av ezno.

L ični poda ci  o rodi tel ju, od nos no drugom zakons ko m zas tu pniku uč-
en ik a su:  i me  i prez ime, je di nstven i  ma tični b ro j građa na, po l,  datum r ođen ja , 
mesto,  op ština i d rž ava ro đe nj a, adres a,  m esto, opš tina i  držav a  sta novanj a, 
kont akt  te lefon, o dnosno adresa  elektronsk e poš te.

Pod aci ko ji ma  se od re đu je obrazo vni  s tatus  uč eni ka su: poda ci o vr sti 
šk ol e  i trajanju o br azova nj a i  vaspi ta nja , jeziku na kojem  s e  izvodi  obrazovno-
v aspitni rad i  sl .

 
Podac i kojima  se o dređuje so cijaln i stat us  u čenika,  r oditelj a, odn osn o 

drugo g za ko nskog zast up ni ka su: p odaci o  usl ovima  stanov an ja  (stanovanje 
u  st anu, kući ,  porodič no j kuć i,  po dstan ar stvu, domu, d a  li  učen ik ima svo ju  
sobu  i drugim  oblicim a stanovan ja), uda lj enosti  domaćins tv a  od škole ; st anju 
p orodice  ( broj čla no va porod ičnog domaćinst va, da   li  su rodi tel ji živi,  da l i 
jedan  i li oba r od itelja ž iv e  u  inostrans tv u, bra čni  status  rod itelja, od nosn o 
drugog  z ako nskog  zas tupnika  il i hra nitel ja,  njihov  ob ra zov ni ni vo  i  zapo-
slenj e), ka o  i pod ata k o pri ma nju novč an e socijal ne  p omoći i  da  li por odica  
može da  ob ezbedi už inu, kn ji ge i prib or za  uče nje.

P odatak koj im se od ređuje z dr avs tveni  st atus učen ika je p od at ak o tome  
d a  li je u čen ik obuh vaćen pr imarn om zdravst venom za št it om.

Poda ci  o  prepor učenoj i pruž enoj dodatnoj  ob razovno j, zdravs tveno j 
i socija lnoj pod rš ci  su podac i  ko je dost avlja interre sorna komisija koja vrši  
pr oc enu potre ba i p od aci o n jih ov oj ostvar enosti .

 Matič na kn ji ga vo di  se posebn o  za sv akog  učenika u ok vi ru odelj enja, 
poč ev  od upisa u š kolu do  završ et ka  s ti c anja o sn o vnog o brazo vanja  i vaspit-
anja . Matičn a  knjiga z a  prvi ciklu s osn ovnog obr azovan ja  i  va spitanj a, vo di 
s e  na Obras cu  b r. 1.  Matič na knj iga za dr ugi cik lus os no vnog o br azovanj a 
 i vaspi tanja, v od i  se na O br asc u br . 1a.

 

2 .8 .3. Evidenci ja  o uspe hu  uč enika

E v id enciju o uspe hu  uč enika č ine  p odaci kojima se  utv rđ uje pos ti gn ut 
uspe h u če nika u  uč en ju i  vlada nj u i to:  oce ne u to ku k lasifika cion og perio-
da,  zaklju čn e  ocene iz  na stavni h  predmeta i  vladanj a  na  kraju pr vo g  i drugog 
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 polugo di št a, ocene  postignu te  na isp it ima, zakl ju čn e ocen e  na kr aju škols ke  
godin e,  p odaci  o  izdatim đa čkim kn jižica ma , svedočan stvima ,  diplomam a, 
kao  i  posebnim diplom ama  z a izuzeta n u speh,  nag radama  i pohv a lam a. 

2.8.4.  Ev idenci ja  o ispi tima
 
Evid en ciju o i sp itima č in e podaci  o r az rednim,  po pr avnim ,  kontr oln im i 

godi šnjim  is pitima,  o  završn om  ispitu  u osno vn om  o brazovan ju i v aspi tanju i 
 drug im ispi ti ma  u sk lad u sa z ak onom.

Z apis nik o  pol aganju  i spita vodi  s e  prilikom  polagan ja  ispita  u  osnovnoj 
 šk ol i,  ispita  i z stran og jez ika  i drug ih i sp it a.

2. 8. 5.  Evide nci ja o  ob r azo vno-vaspi tnom r ad u
 
Eviide nci ju o o bra zovno- vaspitnom  radu čin e podaci  o: pode li predm eta  

na na sta vnike  i raspor edu  časova  nast ave i ostali h oblik a obra zo vno-va spi-
tnog rada , udžb eni cima i d ru gim na stavn im  sredstvi ma, ras po redu pi sme-
ni h radova,  kontrol nim vežba ma , podaci  o ostvar ivanju  š ko lsk og progr ama, 
s aradnji s a r oditelj ima, odn osn o  drugim za konskim zas tu pnicima i  jedi ni co m 
l okalne samo uprave  i osta li m oblici ma  ob razovno -v aspitno g  rada, u  skla du  
sa ZOSO V i ZOO V.

 Dnevni k obrazovnovaspit nog  rada   ra zredna  knjiga  vo di se  za  s vaku 
š kol sk u godin u,  p osebno  za  svak o  odeljen je  i  sadrži  li čn e podat ke o s vak om 
učeniku , evide nciju o u spehu u  uče nju i  vla danju  u prvom  i d rugom p olugo-
dištu, dnevn ik rada  - (ra zr ednu k nji gu), evid enciju  o  uspehu s vi h učen ika n a 
k raju pol ugodišt a  i na kr aju  š kolske go dine i e videnciju  o  podeli  predmeta  na 
nas ta vn ike  u svako m odel jenju vod i s e i/ili  u elekt ron sk om obliku  shodnom 
pr im enom odre daba  Pr av iln ika o sadrž aju i n ačinu  vo đenja ev ide nc ije i 
i zd avanju  ja vnih isp rava  u  osnovno j školi .

 Dnevnik o brazovno- vaspitnog r ada  – razre dn a knjig a vodi  se  za sv-
ak u  školsk u g od inu,  posebno za  s va ko ode lje nj e i sadrži  lične  podatke  o 
svakom  uč eniku,  ev idenci ju o usp ehu u  učenju i  vladan ju u  prvom i drugo m 
polugodištu,  dnevnik  rad a – (r azr ednu k njigu), ev idencij u o uspeh u svih uč-
eni ka na k ra ju po lugodišta i n a kraju školske  godine  i e videnc iju  o pod eli 
pred me ta  n a nasta vni ke u svak om od eljenju. D nevnik s e  vo di i u el ek tr-
onskom  obliku shodno m primenom odr edaba pr avi lnika  k ojim su pr op-
isane  e v ide ncije  u o snovnoj  šk ol i.
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Dnevn ik obrazov no -vaspitn og   rad a za  prv i razred osno vn e ško le vodi  
se  na Obr ascu b r. 3. Dn evnik  obrazov no -vaspitn og rada u o sn ovnoj 
š kol i od d rug og do četvrt og razre da  vodi s e n a Obra scu br.  4.  D nevnik  
ob razovno-v aspit nog rada u  kombino va no m odeljen ju  z a prvi c iklus 
osnovno g obrazovanja i  vaspitan ja,  vodi  se  na Obr ascu br. 4 a. Kada  se 
nasta va iz vodi i na  jeziku n ac io nalnih ma nj in a, evidenc ija se vodi i na  j eziku 
t e nacionalne  manjine, osim  dnev nika rada ( ra zredne  knj ige) k oji  se vo-
di samo na  jeziku  na k ome se o stvaruje  obraz ov no-vasp itn i rad.  Dn evnik 
 obrazovno- vaspitn og rada u  prod uženom bor avku (za  p rv i ciklus  os no-
vnog obraz ovanja i vaspita nj a), vodi  se na Ob rascu  br . 3a.

D nev nik ob raz ovno-v aspitnog r ada u o snovn oj  školi  za dru gi c ik lus 
o snovnog  ob razovan ja i  va spitanj a ( od pet og  do osm og razr eda), v od i se 
na  Obrascu  br .  5a .

Sasta vni d eo  Dnevni ka  obrazo vno -vaspi tnog ra da  u  osnovnoj  š koli je ste  
D nevnik os tal ih  oblika  o br azovno- va sp it nog r ada u  os nov noj šk oli za dr-
ugi ci kl us osno vno g obra zov anja i  vaspit an ja  (od peto g d o osmog  r azreda) . 
Dnev ni k ostal ih  oblika  ob razovn o-vaspit nog rada  u osn ov noj ško li  sadrži : 
s pisak  nastavnika  koji o stvaru ju ostale obl ike obrazovno-v as pit nog r ad a,  sp-
is ak učeni ka za  koj e  se organ izu ju  ostali  o blici obra zovno-va sp it nog rada,  
e vi denciju o njiho vo j prisutnosti i evidenc ij u o  časo vi ma  –  sa držaji ma  r ad a, 
tab elarn i pr eg le d osta lih  o blika  obra zo vno-v asp itnog rad a  i zapažanja o pr eg-
ledu Dnev ni ka os tal ih  o blika obrazovno-v as pitno g  rad a. Dn ev nik  o st alih  ob-
li ka obrazo vno- vaspitnog r ada u  osnovno j  šk o li,  vodi s e  na  Ob rascu br .  5b. 

 Pedagošk a  dokumen ta cij a - Pre ma  Pr avilni ku  o  ocenjivan ju uč en ika u  
osno vnom  obrazo vanju  i va spitanju, č l.  3.  stav ov i 4 .  i  5, i čl.  21 , peda go-
šk a dokum entacija po drazu meva ličn u na stavnikovu ev ide nciju  ko ja sadr-
ži po datk e od z načaja  z a  rad sa učenikom  i njegov o napredov anje. Obi m 
 i  struktu ru pedago ške  dokumentac ije  određuje s am nast av ni k na o sno vu 
svo jih profes ionaln ih komp etencij a i specifi čn os ti pr edm eta (fo rma tiv no i 
s uma tivno oc en ji vanje i  d rugi  po da ci koj e nasta vni k  smatr a  p otr ebnim) .  Za 
ped agošku do kum entacij u n e posto ji  prop isan i obraza c.  Ona  može  biti u 
elek tro nskom il i u p apirno m obli ku.

S va ki nast avn ik  vrši pla nir an je za  sv oj  pred met / modul u skla du  sa propis-
anim plan om  i  progr am om  i  uz s aradnju  s a  ostalim  čla novima  raz rednog  ve-
ća  / str učnog veća.  Tim skim ra dom je  o bezbeđe n a m ogućnost z aj ed ničkog  
te matskog p la ni ra nj a, obr ade  poveza nih tema  i usklađ en e periodične pr ov er e 
znan ja .
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!

Globa lni / godišnj i  plano vi  nastavn ih  p redmeta s as tavni su d eo  G odišnj-
eg  plana  rad a škole  prem a važ eće m Pravi ln iku o sta ndardi ma  kvalit eta  rada.  
Ov aj pla n pred st av lj a osn ov u  za plani ranje  kor elacije  među predm et im a.

Glo balno  /  godišnj e planir an je  vrši s e  pr e početk a  šk olske  go din e i o buh-
vata:

1 .  Plani ranj e nast ave:
– r aspo ređiv an je  nastavn ih tema / o blasti  / modula;
– broj  predviđ enih  časov a po  temi;
–  b roj  časova  o br ade, utvrđ ivanja i  pr ove re ;
2 . Plani ra nje dodatne , d opunske,  p rip remne  na stave, s ekc ija i  os ta lih 

obl ika obra zo vno -vaspitnog  rada  podrazu me va nav ođ enje  uku pnog godi-
šn jeg b roja , bez  na vo đenja br oja čas ov a po temi. 

Ope rativno plani ranje - O bu hvata  di daktičk o- me todsku ra zr ad u nast-
avnih  t em a  na  nasta vn e jed ini ce, a radi  s e  za mesec ,  t em u, oblas t ili  mo dul . 
 Nastavn ik b ira na čin oper ati vnog pla niranja  u s kladu sa s peci fičnost im a pre-
dm eta .

Za  gl oba lne i o perativ ne plano ve  ne post oje pr op isani obr as ci.  Operativ-
ni plan  ra da  može  d a  sa dr ži sledeće  ru brike:

1.  n azive nas tavn ih jedinica i  nj ihov r as pored u  okv iru tema; 
2. tip časa ;
3 . oblic i, met od e, in ova cije;
4. n ap omenu  (m esto re ali zacije  uk oliko ods tupa o d u običaje nog, e valuacij a 

i dr ug e spe cifi čnosti  konkr etn og  časa po  p otrebi ). 

Va žno
G lobalni  pl an nas tav nik pred aje  pedago šk o- psihološko j slu žbi 

 škole  d o poč etka  školske god in e, a ope ra tivni  u skla du  sa dinam iko m 
realiz aci je. Ovi  pl anovi  se pred aj u  u elek tr onskom  il i u papirnom  
o bliku. 

 Nasta vni k je du žan  da na  po četku š kolske  g od ine do stavi broj ča so va do-
datne i  dopun s ke  na stave  u  o kviru  gl ob alnog  plana. Tokom  š kols ke god-
ine  n astavnik  v odi evid enciju  o o držani m č as ovima do datne i  do punsk e 
nas tav e  i pri sut ni m učenicima . Na  kraj u nas ta vne go di ne nasta vni k je u 
o b av ez i  da sač in i kr atak I zve št aj o dod atnoj i  do punskoj  nastavi  koji će  


